ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ СУЗДАЛЬСКОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
  П Р И К А З
                                                                                                                                      №
Об утверждении нормативных затрат
на обеспечение функций Управление
образования администрации Суздальского
района Владимирской области

	В соответствии с пунктом 2 части 4 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 «Об общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения», постановлениями администрации Суздальского района от 26.07.2016 № 778 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд, содержанию указанных актов и обеспечения их исполнения», от 22.08.2016 № 886 «О Порядке определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов, в том числе подведомственных им казенных учреждений», 
п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций управления образования администрации Суздальского района Владимирской области согласно приложениям № 1.
2. При планировании закупок для обеспечения нужд управления образования на 2018 год и плановый период руководствоваться настоящим приказом.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник управления образования                                                                 О.Р. Богданова















Приложение № 1 
к приказу управления образования
администрации Суздальского района 
от _____________№_________

Нормативные затраты на обеспечение функций управления образования администрации Суздальского района
1. Затраты на информационно-коммуникационные технологии состоят из:
1.1. Затрат на услуги связи, включающих:
1.1.1. Затраты на абонентскую плату ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ], где:
[image: ] – количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее – абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;
[image: ] – ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;
[image: ] – количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на абонентскую плату
	Категория должностей
	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации([image: ]), ед.
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации([image: ])
	Количество месяцев предоставления услуги 
([image: ])

	Все работники
	не более 5 единиц на учреждение
	не более уровня тарифов и тарифных планов на абонентскую плату для абонентов – юридических лиц, утвержденных регулятором
	не более 12



1.1.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ], где:[image: ] – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;
Sgм – продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;
Pgм – цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по    g-му тарифу;
Ngм – количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;[image: ] – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;
[image: ] – продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
[image: ] – цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;[image: ] – количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
[image: ] – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;
[image: ] – продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
[image: ] – цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;[image: ] – количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на повременную оплату местных телефонных соединений
	Категория должностей
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений ([image: ])
	Продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации ([image: ])

	Цена минуты разговора при местных телефонных соединениях ([image: ])
	Количество месяцев предоставления услуги ([image: ])

	Все работники
	не более 5 единиц 
	по необходимости  в связи с выполнением должностных обязанностей
	не более уровня тарифов и тарифных планов на услуги местной связи для абонентов – юридических лиц, утвержденных регулятором
	не более 12



Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на повременную оплату междугородних телефонных соединений
	Категория должностей
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений
 ([image: ])
	Продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации ([image: ])
	Цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях ([image: ])
	Количество месяцев предоставления услуги ([image: ])

	Все работники
	не более 5 единиц
	по необходимости  в связи с выполнением должностных обязанностей
	не более уровня тарифов и тарифных планов на услуги местной связи для абонентов – юридических лиц, утвержденных регулятором

	не более 12




1.1.3. Затраты на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров  ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ], где:
[image: ] – количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;
[image: ] – месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с   i-й пропускной способностью;
[image: ] – количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров 
	Вид связи
	Количество
каналов передачи данных ([image: ])*
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» (руб) ([image: ])*
	Количество месяцев аренды канала ([image: ])

	Аренда канала передачи данных сети «Интернет»
	не более 1 единицы на учреждение
	не более 3500
	не более 12


*Месячная цена аренды в связи со служебной необходимостью могут быть изменены. При этом закупка услуг связи осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

1.2. Затраты на содержание имущества, включающих:
При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт (далее – затраты на ремонт), указанный в пунктах 1.2.1 – 1.2.6 настоящей методики, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.
1.2.1. Затраты на ремонт вычислительной техники ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ], где:
[image: ] – фактическое количество i-й вычислительной техники, но не более предельного количества i-й вычислительной техники
[image: ] – цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю вычислительную технику в год.
Предельное количество i-й вычислительной техники ([image: ]) определяется с округлением до целого по формулам:
[image: ] - для закрытого контура обработки информации, [image: ] - для открытого контура обработки информации,  где:
[image: ] - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктом 6.1. настоящих правил».
	Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на ремонт вычислительной техники
	Тип вычислительной техники
	Фактическое количество вычислительной техники 
([image: ])
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на одну вычислительную техники (руб) 
([image: ])

	Ноутбук
	не более 4 единиц на учреждение
	не более 5 000

	Монитор
	не более 12 единиц на учреждение
	не более 3 000

	Системный блок
	не более 12 единиц на учреждение
	не более 5 000

	Сервер
	не более 1 единицы на учреждение
	не более 30 000



1.2.2. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зрпм) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] – количество i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в соответствии с нормативами муниципальных органов;
[image: ] – цена технического обслуживания и регламентно-профилактического  ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Наименование оргтехники
	Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: ])
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год
(руб.) ([image: ])

	Принтеры персональные
	не более 3 единиц на учреждение
	не более 8 000


	Многофункциональные устройства
	не более 6 единиц на учреждение 
	не более 8 000




1.3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества, включающих:
1.3.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: ]), определяемые по формуле:
[bookmark: _GoBack] (
   
)[image: ], где:
[image: ] – затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;
[image: ] – затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.
В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

1.3.1.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ], где:
[image: ] – цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;
[image: ] – цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату
 услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения 
	Наименование программного обеспечения *
	Количество услуг по сопровождению и приобретению
иного программного обеспечения *
	Цена сопровождения 
и приобретения иного программного обеспечения
(руб.) ([image: ])

	Сертификаты ключей ЭЦП
	не более 2 единиц на учреждение
	не более 5 000

	Права использования АИС «Барс. Электронная школа»
	не более 1 единицы на учреждение
	не более 17 500

	Права использования АИС «Барс. Электронный детский сад»
	не более 1 единицы на учреждение
	не более 15 000

	Права использования АИС «Барс. Электронное дополнительное образование»
	не более 1 единицы на учреждение
	не более 16 000


*Количество и наименование программного обеспечения в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

1.4. Затраты на приобретение основных средств, включающих:
1.4.1. Затраты на приобретение рабочих станций ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ], где:
[image: ] – количество рабочих станций по i-й должности, не превышающее предельное количество рабочих станций по i-той должности»; [image: ] – фактическое количество рабочих станций по i-й должности;
[image: ] – цена приобретения одной рабочей станции по i-й должности.
Предельное количество рабочих станций по i-й должности ([image: ]) определяется по формулам:
[image: ] - для закрытого контура обработки информации
[image: ] - для открытого контура обработки информации, где:
[image: ] – расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктом 6.1. настоящих правил»;
	Наименование вычислительной техники*
	Количество, шт.
 ([image: ])*
	Цена приобретения одной единицы, (руб.)
 ([image: ])

	Компьютеры персональные настольные
	не более 3 единиц на учреждение
	не более 80 000


*Количество вычислительной техники в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

1.4.2. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ], где:
Qi пм - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов;
[image: ] – цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировальногаппарата (оргтехники). 

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Наименование оргтехники*
	Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники, шт (Qi пм)*
	Цена принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники, (руб.) ([image: ])

	Принтер
монохромный
	не более 1 единицы на учреждение
	не более 20 000

	Многофункциональные устройства
	не более 1 единицы на учреждение
	не более 20 000


*Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

1.5. Затрат на приобретение материальных запасов, включающих:
1.5.1. Затраты на приобретение мониторов ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ], где:
[image: ] –   количество мониторов для i-й должности;
[image: ] – цена одного монитора для i-й должности.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение мониторов
	Категория должностей
	Количество
мониторов  ([image: ])*
	Цена одного монитора
(руб.)   ([image: ])

	Все работники
	не более 1 единицы на каждый персональный компьютер и каждый сервер
	не более 20 000


*Количество мониторов в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.
Приобретение производится с целью замены неисправных, а также подлежащих списанию мониторов. Допускается приобретение мониторов для создания резерва с целью обеспечения непрерывности работы из расчета в год не более 5 % от общего количества мониторов.
1.5.2. Затраты на приобретение системных блоков ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ], где:
[image: ] – планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;
[image: ] – цена одного i-го системного блока.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение системных блоков
	Категория должностей
	Количество
системных блоков ([image: ])
	Цена системного блока
(руб.) ([image: ])

	Все работники
	не более 1 единицы на 1 работника
	не более 50 000


*Количество системных блоков в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.
Приобретение производится с целью замены неисправных, а также подлежащих списанию системных блоков. Допускается приобретение системных блоков для создания резерва с целью обеспечения непрерывности работы из расчета в год не более 5 % от общего количества системных блоков.

1.5.3. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники (), определяемые по формуле:
[image: ],  где:
[image: ] – планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение запасных частей для вычислительной техники
	Наименование запасной части*
	Количество
запасных частей для вычислительной техники ([image: ])
	Цена одной единицы запасной части для вычислительной техники (руб.) ([image: ])

	Клавиатура
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 1000

	Мышь компьютерная
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 800

	Сетевой фильтр
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 800


*Наименование запасных частей в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

1.5.4. Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации (Змн), определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] – цена одной единицы i-й запасной части для вычислительной техники.
[image: ] – количество носителей информации по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов;
[image: ] – цена одной единицы носителя информации по i-й должности.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и 
оптических носителей информации
	Наименование носителя информации*
	Количество
носителей информации 
([image: ])*
	Цена одной единицы носителя информации (руб.) ([image: ])

	Флеш-память
	не более 1 единицы на работника
	не более 1 000

	Электронный идентификатор RuToken
	не более 2 единиц на учреждение
	не более 1 200


*Количество и наименование носителей информации в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

1.5.5. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники        ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ], где:
[image: ] – затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
[image: ] – затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

1.5.5.1. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] – фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности;
[image: ] – норматив потребления расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов;
[image: ] – цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Тип принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники
	Фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: ])
	Норматив потребления расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники([image: ])*
	Цена расходного материала, (руб.)
 ([image: ])

	Принтер монохромный
	не более количества, используемого в учреждении
	не более 1 единицы в месяц
	не более
2 500

	Многофункциональное устройство формата А4
	не более количества, используемого в учреждении
	не более 1 единицы в месяц
	не более
2 500


*Количество расходных материалов в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

1.5.5.2. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники        ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
[image: ] – цена одной единицы i-й запасной части.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Наименование работ
	Количество запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники 
([image: ])
	Цена одной единицы запасной части
(руб.) ([image: ])

	Определяется договором (сметой, иным документом)
	определяется договором (сметой, иным документом)
	не выше объема лимитов бюджетных обязательств



2. Прочие затраты (в том числе затраты на закупку товаров, работ и услуг в целях оказания государственных услуг (выполнения работ) и реализации государственных функций) состоят из:
2.1. Затрат на услуги связи, не отнесенных к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии, включающих затраты на услуги связи ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - затраты на оплату услуг почтовой связи;
[image: ] - затраты на оплату услуг специальной связи.
2.1.1. Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;
[image: ] - цена одного i-го почтового отправления.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на оплату услуг почтовой связи
	Наименование
	Планируемое количество в год*, шт ([image: ])
	Цена одного почтового отправления ([image: ])

	Планируемое количество почтовых отправлений в год
	не более 300 
на учреждение
	не более уровня тарифов и тарифных планов на услуги почтовой связи, утвержденных регулятором


*Количество отправлений услуг почтовой связи может отличаться от приведенного в зависимости от задач учреждения. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

2.2. Затрат на приобретение прочих работ и услуг, не включенные в пункты 2.1.  настоящей методики, включающих:
2.2.1. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ],  где:
[image: ] - затраты на приобретение спецжурналов;
[image: ] - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.
2.2.1.1. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ([image: ]), определяемые по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на подачу объявлений в печатные издания
	Вид издания
	Цена подачи объявлений в печатные издания

	Газета «Суздальская новь»
	Определяется по фактическим затратам в отчетном финансовом году



2.3.1. Затраты на приобретение мебели ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ],  где:
[image: ] - количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами муниципальных органов;
[image: ] - цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами муниципальных органов.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение мебели 
	Категория должностей
	Наименование предмета мебели*
	Количество предметов мебели ([image: ])**
	Цена предмета мебели, (руб.) ([image: ])

	Начальник управления образования, директор, заведующий  
	Стол
	не более 1 единицы на кабинет
	не более 25 000

	
	Кресло офисное
	не более 1 единицы на работника
	не более 15 000

	
	Стул
	не более 10 единиц на кабинет
	не более 4 000

	
	Шкаф
	не более 1 единицы на кабинет
	не более 20 000

	
	Стеллаж
	не более 2 единиц на кабинет
	не более 10 000

	
	Тумба
	не более 3 единиц на кабинет
	не более 10 000

	Остальные работники
	Стол
	не более 1 единиц на работника
	не более 10 000

	
	Кресло офисное
	не более 1 единицы на работника
	не более 5 000

	
	Стул
	не более 7 единиц на кабинет
	не более 2 500

	
	Шкаф
	не более 2 единиц на кабинет
	не более 12 000

	
	Стеллаж
	не более 4 единиц на кабинет
	не более 8 000

	
	Тумба
	не более 5 единиц на кабинет
	не более 10 000

	
	Прочие виды мебели
	Определяется договором (сметой, иным документом)
	не выше объема лимитов бюджетных обязательств


*Служебные помещения по мере необходимости обеспечиваются предметами мебели, не указанными в настоящем Порядке, в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.
**Потребность обеспечения мебелью определяется исходя из прекращения использования имеющейся мебели вследствие ее физического износа, но не более количества, указанного в нормативе.
2.4. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии (далее – затраты на приобретение материальных запасов), включающих затраты на приобретение материальных запасов ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ],  где:

[image: ] - затраты на приобретение бланочной и иной типографской продукции;
[image: ] - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;
[image: ] - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;
[image: ] - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;
[image: ] - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;
[image: ] - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.
2.4.1. Затраты на приобретение бланочной продукции ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ],  где:
[image: ] - количество бланочной продукции;
[image: ] - цена одного бланка по i-му тиражу;
[image: ] - количество прочей продукции, изготовляемой типографией;
[image: ] - цена одной единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.


Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение бланочной продукции 
	Наименование
	Количество бланочной продукции  ([image: ])
	Цена одного бланка по i-му тиражу, (руб.)  ([image: ])
	Количество прочей продукции, изготовляемой типографией    ([image: ])
	Цена одной единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу ([image: ])

	Планируемое количество бланочной и прочей продукции, изготовляемой типографией
	не более 2 000 на учреждение
	Определяется по фактическим затратам в отчетном финансовом году
	не более 2 000 на учреждение
	Определяется по фактическим затратам в отчетном финансовом году


2.4.2. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ],  где:
[image: ] - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов в расчете на основного работника;
[image: ] - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктом 6.1. настоящих правил»;
[image: ] - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение канцелярских принадлежностей 
	Наименование канцелярской принадлежности*
	Количество канцелярских принадлежностей в расчете на основного работника ([image: ])*
	Цена предмета канцелярской принадлежности, 
(руб.) ([image: ])

	Антистеплер
	не более 1 единицы на работника
	не более 20

	Блок для записей (в том числе самоклеящийся)
	не более 4 единиц на работника
	не более 150

	Бумага А4
	не более 25 пачек на работника
	не более 300

	Бумага для факса
	не более 8 рулонов на учреждение
	не более 60

	Бумага цветная для принтера
	не более 5 пачек на учреждение
	не более 700

	Вкладыш с перфорацией
	не более 5 упаковок на работника
	не более 170

	Ежедневник
	не более 1 единицы на работника
	не более 250

	Закладка-стикер
	не более 2 упаковок на работника
	не более 80

	Зажимы для бумаг (различного размера)
	не более 1 упаковки на работника
	не более 200

	Карандаш
	не более 3 единиц на работника
	не более 20

	Клей ПВА
	не более 1 единицы на работника
	не более 50

	Клей-карандаш
	не более 1 единицы на работника
	не более 50

	Книга учета
	не более 20 единиц на учреждение
	не более 150

	Конверты немаркированные
	не более 200 единиц на учреждение
	не более 20

	Корректирующая жидкость
	не более 1 единицы на работника
	не более 120

	Ластик
	не более 1 единицы на работника
	не более 20

	Линейка
	не более 1 единицы на работника
	не более 40

	Лоток для бумаг
	не более 1 единицы на работника
	не более 200

	Маркер
	не более 1 единицы на работника
	не более 70

	Маркер текстовый
	не более 1 единицы на работника
	не более 70

	Ножницы
	не более 1 единицы на работника
	не более 200

	Открытки поздравительные
	не более 20 единиц на учреждение
	не более 30

	Папка "ДЕЛО"
	не более 50 единиц на учреждение
	не более 20

	Папка-скоросшиватель
картон
	не более 50 единиц на учреждение
	не более 20

	Папка-скоросшиватель пластик
	не более 15 единиц на работника
	не более 30

	Папка на кнопке
	не более 1 единицы на работника
	не более 50

	Папка-уголок
	не более 2 единиц на работника
	не более 20

	Папка на кольцах
	не более 3 единиц на работника
	не более 170

	Ручка
	не более 5 единиц на работника
	не более 20

	Скобы для степлера
	не более 3 упаковок на работника
	не более 30

	Скотч
	не более 1 единицы на работника
	не более 100

	Скрепки
	не более 1 упаковки на работника
	не более 50

	Степлер
	не более 1 единицы на работника
	не более 300

	Стержень шариковый
	не более 5 единиц на работника
	не более 10 

	Тетрадь 24 л
	не более 400 единиц на учреждение
	не более 20

	Точилка
	не более 1 единицы на работника
	не более 100

	Штемпельная краска
	не более 1единицы на учреждение
	не более 100

	Штемпельная подушка
	не более 1 единицы на учреждение
	не более 200


*Количество и наименование канцелярских принадлежностей в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.
2.4.3. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ],  где:
[image: ] - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов;
[image: ] - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами муниципальных органов.




Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей
	Наименование хозяйственного товара, принадлежности*
	Цена единицы хозяйственных товаров и принадлежностей
(руб.) ([image: ])
	Количество хозяйственного товара и принадлежности ([image: ])*

	Ведро оцинкованное (12 л.)
	не более 200
	не более 2 единиц на учреждение

	Веник
	не более 200
	не более 2 единиц на учреждение

	Мешки для мусора (60 л.)
	не более 120
	не более 12 упаковок на учреждение

	Мешки для мусора (30 л.)
	не более 40
	не более 12 упаковок на учреждение

	Перчатки резиновые
	не более 60
	не более 10 единиц на учреждение

	Совок для мусора
	не более 100
	не более 2 единиц на учреждение

	Прочие хоз. материалы 
	Определяется по фактическим затратам в отчетном финансовом году
	не выше объема лимитов бюджетных обязательств


*Количество и наименование хозяйственных товаров, принадлежностей в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

3. Затраты на дополнительное профессиональное образование работников  состоят из:
3.1. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: ]), определяемые по формуле:
[image: ],  где:
[image: ] - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
[image: ] - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение образовательных услуг по профессиональной 
переподготовке и повышению квалификации
	Категория должностей
	Вид дополнительного профессионального образованиия
	Количество работников, направляемых на получение дополнительного профессионального образования, чел ([image: ])
	Цена обучения одного работника, руб ([image: ])

	Все работники
	участие в семинаре и т.п.
	по мере необходимости,  в связи с исполнением должностных обязанностей
	не более 20 000 на учреждение
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