PAGE  

	[image: image1.png]CY3[ANLCKM PAHOH

\\\\M\N\H\ UW'





	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Главы  Суздальского  района

Владимирской области


от 21.06.2011                                                 






№ 699
Об утверждении административного  регламента

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов,
 тестирования и иных вступительных испытаний,
 а также о зачислении в образовательное учреждение»

В целях повышения эффективности, качества, доступности муниципальных услуг и своевременного их предоставления, руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Главы района от 14.12. 2010 г. №240, постановляю:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» согласно приложению.
2.Управлению образования администрации  Суздальского района осуществлять муниципальные полномочия в соответствии с принятым административным регламентом.
3.Данное постановление подлежит опубликованию в газете «Суздальская новь» без приложения, с приложением размещается на официальном сайте администрации Суздальского района.

4.Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации района по социальным вопросам.

Глава района                                                                                                       М.Н.Иванов
Приложение  

к  постановлению Главы Суздальского района

от   21.06.2011г. № 699
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение».
1. Общие положения.
1.1. Административный регламент (далее - регламент) по предоставлению муниципальной  услуги (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение», определения сроков, последовательности действий (административных процедур) на территории муниципального образования Суздальский район.

1.2. Муниципальную услугу предоставляет управление образования администрации Суздальского  района (далее – управление образования), муниципальные образовательные учреждения (далее- ОУ).
1.3. Услуга предоставляется бесплатно.
2.Получатели муниципальной услуги.
2.1. Получателями муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» в части предоставления информации о результатах сданных экзаменов  являются:

 - выпускники 9 и 11 (12) классов общеобразовательных учреждений, имеющих государственную аккредитацию, независимо от их организационно-правовой формы и подчиненности, допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации, их родители (законные представители;

- выпускники образовательных учреждений прошлых лет, имеющие документ государственного образца  о среднем (полном) общем образовании;

- обучающиеся, освоившие основные образовательные программы среднего (полного) общего образования в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях  начального профессионального и среднего профессионального образования.
2.2.Получателями муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» в части предоставления информации о результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение являются родители (законные представители) несовершеннолетних и (или) совершеннолетние граждане, проходившие тестирование, вступительные испытания.
2.3.Формы и вид обращения заявителя в образовательное учреждение (в случае, если заявителем является получатель услуги):
	Наименование документа
	При очной форме подачи документов
	При заочной форме подачи документов

	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	Бумаго-электронный вид
	Электронный вид

	
	Вид документа
	Кол - во
	Вид документа
	Вид документа
	кол - во
	Вид документа
	Вид документа

	заявление о предоставлении документированной информации (приложение №7)
	оригинал
	1
	-
	оригинал
	1
	1. скан-копия документа, сформирован-ного в бумаж-ном виде

2. факсимиль-ное сообще-ние, содержа-щее документ, сформирован-ный в бумажном виде
	электронный документ, заверенный ЭЦП заявителя

	документ, удостоверяющий личность получателя услуги
	оригинал предъявляется при обращении
	-
	УЭК
	копия
	1
	1. скан-копия документа, сформированного в бумаж-ном виде

2. факсимиль-ное сообще-ние, содержа-щее документ, сформированный в бумаж-ном виде
	УЭК


2.4.Формы и вид обращения заявителя в образовательное учреждение (в случае, если заявителем является лицо, действующее от имени законного представителя ребенка на основании доверенности (доверенность, заверенная рукописной подписью законного представителя ребенка, не требующая нотариального заверения):
	Наименование документа
	При очной форме подачи документов
	При заочной форме подачи документов

	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	Бумаго-электронный вид
	Электрон-ный вид

	
	Вид документа
	Кол - во
	Вид документа
	Вид документа
	Кол - во
	Вид документа
	Вид документа

	заявление о предоставлении документи-рованной информации (приложение №7)
	оригинал
	1
	-
	оригинал
	1
	1. скан-копия документа, сформированного в бумажном виде

2. факсимильное сообщение, содержащее документ, сформированный в бумажном виде
	электронный документ, заверенный ЭЦП заявителя

	документ, удостоверяющий личность получателя услуги
	оригинал предъявляется при обращении
	-
	УЭК
	копия
	1
	1. скан-копия документа, сформированного в бумажном виде

2. факсимильное сообщение, содержащее документ, сформированный в бумажном виде


	УЭК

	документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени законного представителя ребенка на основании доверенности (приложение №9)
	оригинал предъявляется при обращении
	-
	УЭК
	копия
	1
	1. скан-копия документа, сформированного в бумажном виде

2. факсимильное сообщение, содержащее документ, сформированный в бумажном виде


	УЭК

	документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка
	оригинал предъявляется при обращении
	1
	-
	копия
	1
	1. скан-копия документа, сформированного в бумажном виде

2. факсимильное сообщение, содержащее документ, сформированный в бумажном виде
	-


2.5.В управлении образования, образовательном учреждении ведется журнал регистрации поданных заявлений об оказании муниципальной услуги. Минимальные требования к учетным данным реестра принятых заявлений управления образования администрации Суздальского района, образовательного учреждения указаны в приложении №8.

3.Административные процедуры.

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: формирование информации в образовательном учреждении; направление информации в управление образования и согласование с ним соответствующей информации;      предоставление информации получателям услуги.
3.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет назначенный специалист, сотрудник ОУ. Ответственный за оказание муниципальной услуги в ОУ– директор ОУ, в управлении образования-начальник управления образования.
3.3.Содержание этапов предоставления услуги «Предоставление информации о  результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение ».

3.3.1.Формирование информации в образовательных учреждениях: в сроки, указанные в административном регламенте, регулирующем предоставление муниципальной услуги«Предоставление информации о  результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение »  формируется как информация о  результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.

3.3.2.Направление информации в управление образования и согласование с ним соответствующей информации: сформированная информация передается ответственным специалистом образовательного учреждения в управление образования для согласования. Управление  образования оповещает образовательное учреждение о получении информации, проводит анализ представленной информации. В случаях, когда образовательным учреждением предоставлена неполная информация, управление образования разъясняет образовательному учреждению порядок формирования недостающих данных и ожидает повторной передачи информации.

3.4.Информация о  результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение предоставляется получателям услуги в виде сводной информации на безвозмездной  основе.

4.Сроки оказания услуги.
Сроки и единое расписание проведения  единого государственного экзамена (далее-ЕГЭ) для обучающихся, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования, государственного выпускного экзамена для детей с ограниченными возможностями здоровья (далее-ГВЭ), и сроки, единое расписание проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся (далее- ГИА), освоивших образовательные программы основного общего образования, устанавливаются Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзор). Сроки оказания услуги указаны ниже в порядках ознакомления по каждому из наименований. 
Сроки проведения тестирования, вступительных испытаний определяются каждым ОУ самостоятельно и утверждаются приказом директора. 
5.  Порядок  предоставления услуги по  предоставлению информации о результатах экзаменов.
5.1 ЕГЭ, ГВЭ и ГИА выпускников представляет собой форму государственного контроля (оценки) освоения выпускниками основных общеобразовательных программ основного общего и среднего (полного) общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта.

5.2 Выпускники IX классов общеобразовательных учреждений сдают не менее 4-х экзаменов: письменные экзамены по русскому языку и алгебре, а также два экзамена по выбору выпускника из числа предметов, изучавшихся в IX классе.

ЕГЭ проводится по следующим общеобразовательным предметам: математика, русский язык, литература, физика, химия, биология, география, история, обществознание, иностранные языки (английский, немецкий, французский, испанский), информатика и информационно-коммуникационные технологии. 

Математика и русский язык являются обязательными для всех обучающихся.

5.3. Для организации и проведения ЕГЭ,ГВЭ ГИА во Владимирской области, в Суздальском районе (соответственно)  ежегодно создаются государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) либо территориальная экзаменационная комиссия (ТЭК), предметные и конфликтные комиссии, которые осуществляют организацию, проведение и утверждение результатов государственной (итоговой) аттестации, подготовку экзаменационных материалов и проверку письменных экзаменационных работ выпускников, рассмотрение поданных апелляций.

5.4. Для проведения ЕГЭ, ГВЭ и ГИА приказами департамента  образования администрации Владимирской области, управления образования администрации Суздальского района  определяются пункты проведения, назначаются руководители пунктов проведения экзаменов, организаторы проведения экзаменов в аудиториях, уполномоченные представители ГЭК либо ТЭК.

5.5. ГЭК  на своем заседании рассматривает и утверждает результаты ЕГЭ, ГИА по каждому общеобразовательному предмету.

После утверждения результаты ЕГЭ, ГИА через управление образования  передаются  в общеобразовательные  учреждения для  ознакомления  участников  ЕГЭ, ГИА  с полученными ими результатами. 

5.6.Ознакомление  участников  ЕГЭ, ГВЭ с  полученными  ими  результатами,  осуществляется  не  позднее,  чем  через  2  (два)  рабочих  дня  со  дня  опубликования распорядительного акта Рособрнадзора об установлении  минимального  количества  баллов  по  соответствующему  общеобразовательному предмету (для ЕГЭ) либо через  2  (два)  рабочих  дня  со  дня получения протокола о результатах проверки работ участников ГВЭ. 

5.7.Администрация общеобразовательного учреждения при получении результатов ЕГЭ, ГВЭ по предмету незамедлительно информирует выпускников о необходимости прийти и ознакомиться с их результатами. 

5.8.Факт ознакомления выпускника с результатами ЕГЭ по предмету должен быть удостоверен его подписью и датой ознакомления, которые делаются либо в копии протокола либо (желательно) в ведомости ознакомления с результатами ЕГЭ,ГВЭ по форме напоминающей протокол ЕГЭ с добавлением в нее столбцов об ознакомлении, в которых выпускник проставляет дату и личную подпись. 

5.9.Руководитель общеобразовательного учреждения несет дисциплинарную ответственность за своевременное ознакомление выпускников с результатами ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в соответствии с действующими документами.

6. Прием и рассмотрение апелляций.

6.1.В целях обеспечения права на объективное оценивание участникам ЕГЭ, ГВЭ. ГИА предоставляется право подать в письменной форме апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ по общеобразовательному предмету и (или) о несогласии с выставленными баллами в конфликтную комиссию.

6.2.Конфликтная комиссия не рассматривает апелляции по вопросам содержания и структуры КИМ по общеобразовательным предметам, а также по вопросам, связанным с нарушением участником экзамена установленных требований к выполнению экзаменационной работы.

6.3.Порядок приема апелляций доводится до сведения участников ЕГЭ, ГВЭ и ГИА . их родителей (законных представителей) руководителями образовательных учреждений не позднее, чем за 2 недели до начала проведения  экзаменов. 

6.4.Апелляция о несогласии с выставленными баллами может быть подана в течение двух рабочих дней со дня объявления результатов по соответствующему общеобразовательному предмету.

6.5.Выпускники текущего года могут подать апелляцию о несогласии с выставленными баллами в образовательное учреждение, в котором они осваивали основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, иные участники ЕГЭ - в пункты проведения ЕГЭ, в управление образования (форма заявления – приложение №1).Заявление регистрируется в журнале регистрации поданных апелляций (приложение№2).

6.6.Участники ЕГЭ, ГВЭ и ГИА должны быть заблаговременно проинформированы руководителями общеобразовательных школ о времени и месте рассмотрения апелляций.

6.7.Руководитель образовательного учреждения, принявший апелляцию, должен незамедлительно передать ее текст в конфликтную комиссию и управление образования  по телефону (телефонограммой), факсу или электронной почтой, а затем организовать доставку оригинала в конфликтную комиссию. 

6.8. По результатам рассмотрения апелляции о несогласии с выставленными баллами конфликтная комиссия принимает решение об отклонении апелляции и сохранении выставленных баллов, либо об удовлетворении апелляции и выставлении других баллов. 

7.Свидетельство о результатах ЕГЭ.
7.1.Участнику ЕГЭ выдается свидетельство о результатах ЕГЭ, в котором указываются его фамилия, имя, отчество (при наличии), результаты сдачи им ЕГЭ по тем общеобразовательным предметам, по которым участник ЕГЭ набрал количество баллов не ниже минимального. 

7.2.Форма и порядок выдачи свидетельства о результатах ЕГЭ утверждаются Минобрнауки России. 

7.3.Оформление свидетельств о результатах ЕГЭ осуществляется РЦОИ на основании решения ГЭК Владимирской области. РЦОИ  направляет заполненные бланки свидетельств о результатах ЕГЭ для оформления:

1. на этапе государственной (итоговой) аттестации:

-участников ЕГЭ, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования в текущем году, в образовательные учреждения среднего (полного) общего образования и профессионального образования, в которых они осваивали указанные образовательные программы; 

-иных участников ЕГЭ - в управление образования.

7.4.Свидетельство о результатах ЕГЭ подписывается руководителем образовательного учреждения  и заверяется гербовой печатью. Не допускается заверение свидетельства о результатах ЕГЭ факсимильной подписью.

Выдача свидетельств о результатах ЕГЭ как на этапе государственной (итоговой) аттестации, так и на этапе приема в учреждения среднего и высшего профессионального образования осуществляется образовательным учреждением, в которое участник ЕГЭ подал заявление на участие в экзамене.

7.5.В случаях и порядке, устанавливаемых Минобрнауки России, образовательное учреждение, департамент образования на основании заявления участника ЕГЭ выдает ему дубликат свидетельства о результатах ЕГЭ.

8.Результаты проведения вступительных испытаний.
8.1.Получатели услуги поступающего самостоятельно осуществляют подготовку поступающего к вступительным испытаниям. Вступительные испытания проводятся не ранее 15 апреля каждого года.

8.2.Вступительные испытания могут состоять не более, чем из двух этапов, длительность каждого из которых не превышает 2 астрономических часа и общая длительность которых не превышает 4 астрономических часа.

8.3..Порядок проведения вступительных испытаний устанавливается Уставом ОУ и (или) отдельным приказом директора ОУ. Поступающие в назначенные время и дату проходят вступительные испытания.

8.4.Опубликование результатов вступительных испытаний осуществляется в течение 1 рабочего дня после окончания последнего этапа вступительных испытаний на стенде в ОУ. Данные об итогах вступительных испытаний письменно доводятся до сведения родителей (законных представителей) под роспись: факт ознакомления с их результатами  родителей (законного представителя ) должен быть удостоверен его подписью и датой ознакомления, которые делаются либо в копии протокола либо (желательно) в ведомости ознакомления с результатами, по форме напоминающей протокол с добавлением в него столбцов об ознакомлении, в которых проставляется дата и личная подпись. Родителям поступающего выдается справка о результатах вступительных испытаний (приложение №4). В случае неудовлетворительных результатов испытаний получателю услуги направляется /выдается мотивированный отказ в зачислении обучающегося в ОУ (приложение №5). При положительных результатах — документ о зачислении в ОУ (приложение №6).

8.5.Проверка вступительных испытаний производится лицами, уполномоченными директором ОУ в течение 5 рабочих дней с момента завершения последнего этапа вступительных испытаний.

8.6.Индивидуальное информирование получателей услуги о результатах вступительного испытания его ребенка осуществляется одним из указанных способов: непосредственно при личном обращении получателя услуги в Комиссию ОУ; в личном кабинете получателя услуги на Портале; в виде сообщения в электронной форме на адрес электронной почты получателя услуги; звонка на номер телефона получателя услуги специалистом .

8.7.В течение двух рабочих дней с момента опубликования результатов вступительных испытаний поступающий и (или) получатели услуги могут подать апелляцию в Комиссию ООУ с указанием о возможности (невозможности) рассмотрения апелляции в их личном присутствии.

8.8.Комиссия ОУ обеспечивает доступ поступающего и получателя услуги к конкурсной работе поступающего, в случае необходимости объясняет им критерии и систему оценок, а также информирует о процедуре апелляции.

8.9.Рассмотрение заявлений об оспаривании результатов прохождения вступительных испытаний (апелляций) осуществляется Комиссией ООУ, иными лицами, уполномоченными директором ОУ.

8.10.Решение, принятое по итогам рассмотрения апелляции при личном присутствии получателя услуги, сообщается ему в течение рабочего дня после принятия решения. Решение, принятое по итогам рассмотрения апелляции, в отсутствие получателя услуги сообщается ему одним из указанных способов: в виде сообщения в электронной форме на адрес электронной почты получателя услуги;  в личном кабинете получателя услуги на Портале; звонка на номер телефона получателя услуги специалистом.

9. Результат предоставления муниципальной услуги.

9.1 Участникам ЕГЭ, прошедшим  государственную (итоговую) аттестацию, выдается свидетельство о результатах единого государственного экзамена  (11 (12)класс). Форму и порядок выдачи свидетельств устанавливает Министерство образования и науки Российской Федерации.

9.2 Результаты ЕГЭ и ГИА могут быть обжалованы в региональную государственную экзаменационную комиссию (ГЭК), региональную конфликтную комиссию в течение трех дней со дня получения официального опубликования результатов.
10. Порядок информирования и консультирования заинтересованных лиц о муниципальной услуге.
10.1 Информация о ЕГЭ, ГВЭ и ГИА  размещается в сети Интернет на официальных сайтах Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзор), департамента образования администрации Владимирской области, администрации Суздальского района, а также в средствах массовой информации. 

10.2 Организацию информирования и консультирования участников ЕГЭ, ГВЭ и ГИА и их родителей по вопросам организации и проведения экзаменов осуществляют специалисты управления образования, курирующие данные вопросы, а также директора  образовательных учреждений (информация по ОУ -приложение №3). 
Данные по специалистам управления образования, осуществляющим консультирование по вопросам итоговой аттестации:
	Итоговая аттестация в форме
	ФИО специалиста управления образования
	Телефон, e-mail
	Адрес
	Режим работы

	ГИА, 9 класс
	Слабышева Ольга Александровна
	(49231)2-07-43


	601293, г. Суздаль, Красная площадь, д.1, каб.44
	8.15-17.15, кроме субботы и воскресенья;

обед 12.45-14.00

	ЕГЭ, 11 классы, выпускники прошлых лет
	Богданова Ольга Рудольфовна
	(49231)2-07-43

uobr@suzdalregion.ru
	
	


10.3. В период подготовки и проведения ЕГЭ. ГВЭ и ГИА  работают телефоны «горячей линии» управления образования, а также в образовательных учреждениях района.

10.4. Консультации (справки) по вопросам предоставления государственной услуги предоставляются специалистами управления образования администрации Суздальского  района, уполномоченными на ее исполнение приказом начальника управления образования.

10.5. Информационные материалы содержат:

- сведения о режиме работы управления образования и руководителей муниципальных образовательных учреждений, телефоны для справок (консультаций);


- извлечения из текста данного  Регламента;

- краткое описание порядка исполнения государственной услуги.

10.6. Информирование о процедуре исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с помощью почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

10.7. Обязанности специалистов управления образования по предоставлению услуги по телефону: называет организацию, свою фамилию, имя, отчество и  должность; предлагает абоненту представиться; выслушивает суть вопроса; вежливо, корректно и лаконично дает ответ по существу вопроса в пределах своей компетенции. 

При невозможности в момент обращения ответить на поставленные вопросы звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
11. Контроль исполнения муниципальной услуги.
11.1.Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной услуги осуществляется начальником управления образования и определенными им специалистами управления  образования.

11.2 Обязанности специалистов управления образования по контролю проведения ЕГЭ, ГВЭ и ГИА закрепляются в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

11.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги,  проверок соблюдения и исполнения  должностными лицами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.

12. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
12.1.Получатели муниципальной услуги имеют право обжаловать действия или бездействие должностных лиц управления образования или директоров муниципальных образовательных учреждений в администрацию Суздальского района, в департамент образования администрации Владимирской области.

12.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц, участвующих в проведении ЕГЭ,ГВЭ, ГИА в досудебном и судебном порядке с жалобой лично или письменно.

12.3. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема либо направлена по почте.

 В письменной жалобе в обязательном порядке гражданин указывает:  свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, суть жалобы, т.е. требования лица, подающего жалобу, и основания, по которым заявитель считает решение по соответствующему делу неправильным, ставит личную подпись и дату.

Отсутствие в письменной жалобе любой другой информации не может являться основанием для отказа в принятии и рассмотрении жалобы. 

12.4. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее, чем в течение трех дней с момента поступления. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

12.5. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию управления образования, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением гражданина, направившего жалобу, о её переадресации.

Приложение №1 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации 

о результатах сданных экзаменов, тестирования 
и иных вступительных испытаний,
 а также о зачислении в образовательное учреждение»

АПЕЛЛЯЦИЯ

о несогласии с выставленными баллами по ЕГЭ

	
	
	
	предмет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	         код                                                                      наименование
	
	


          Сведения об участнике ЕГЭ:

	Фамилия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	             Документ, удостоверяющий личность
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                 (паспорт)
	              серия                                               номер
	

	
	
	
	   Регион _______________________________


              код

	
	
	
	
	
	
	Образовательное учреждение ____________________________________

	          код
	

	
	
	
	
	Пункт проведения ЕГЭ _________________________________
	Аудитория
	
	
	
	
	


код









Заявление


Прошу пересмотреть  выставленные мне результаты ЕГЭ по _____________________, так как, по моему мнению, данные мною ответы на задания были оценены (обработаны) неверно.
Прошу рассмотреть апелляцию

	
	 в моем присутствии,

	
	 в присутствии лица, представляющего мои интересы,

	
	 без меня (моих представителей).


	Дата
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	/_____________________/____________________________/

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	                 подпись                                           ФИО


 Дата объявления результатов ЕГЭ:

	
	
	.
	
	
	.
	
	


Заявление принял:

/_____________________/             должность /_____________________/______________________/                            

             подпись                                                 ФИО

	
              Дата
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Регистрационный 
	
	
	
	

	 номер в  
	Конфликтной комиссии                 


Приложение №2

 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации 

о результатах сданных экзаменов, тестирования
 и иных вступительных испытаний, 
а также о зачислении в образовательное учреждение»

Журнал регистрации приема заявлений с апелляциями

	№

п/п
	Дата приема
	Ф.И.О лица, пода-вшего заявление
	Паспортные данные
	Домашний адрес
	Контактный телефон
	Содержание апелляции
	Подпись заявителя
	Подпись лица, принявшего заявление

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №3 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации 

о результатах сданных экзаменов, тестирования
 и иных вступительных испытаний,
 а также о зачислении в образовательное учреждение»

График работы ОУ Суздальского района
	№
	Наименование ООУ
	Дни недели, время работы ООУ

	
	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	1
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 1 г. Суздаля»
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-13.00

	2
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 2 г. Суздаля»
	9.00-16.30
	9.00-16.30
	9.00-16.30
	9.00-16.30
	9.00-16.30
	9.00-13.30

	3
	МОУ «Боголюбовская средняя общеобразова-тельная школа»
	8.00-15.30
	8.00-15.30
	8.00-15.30
	8.00-15.30
	8.00-15.30
	8.00-15.00

	4
	МОУ «Весьская средняя общеобразова-тельная школа»
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-12.30

	5
	МОУ «Гавриловская средняя общеобразова-тельная школа»
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	-

	6
	МОУ «Красногвардейская средняя общеобразова-тельная школа»
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-13.00

	7
	МОУ «Новосельская средняя общеобразова-тельная школа»
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-13.00

	8
	МОУ «Павловская средняя общеобразова-тельная школа»
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-13.00

	9
	МОУ «Порецкая средняя общеобразова-тельная школа»
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-13.00

	10
	МОУ «Садовая средняя общеобразова-тельная школа»
	8.30-17.00
	8.30-17.00
	8.30-17.00
	8.30-17.00
	8.30-17.00
	8.30-14.00

	11
	МОУ «Сновицкая средняя общеобразова-тельная школа»
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	8.30-16.00
	-

	12
	МОУ «Сокольская средняя общеобразова-тельная школа»
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.30-14.00

	13
	МОУ «Стародворская средняя общеобразова-тельная школа»
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-14.00

	14
	МОУ «Добрынская основная общеобразо-вательная школа»
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-12.00

	15
	МОУ «Клементьевская основная общеобразо-вательная школа»
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30

	16
	МОУ «Новоалександровская основная общеобразо-вательная школа»
	8.30-17.00
	8.30-17.00
	8.30-17.00
	8.30-17.00
	8.30-17.00
	8.30-13.00

	17
	МОУ «Спасско-Городищенская основная общеобразо-вательная школа»
	8.20-16.00
	8.20-16.00
	8.20-16.00
	8.20-16.00
	8.20-16.00
	8.20-14.00

	18
	МОУ «Торчинская основная общеобразо-вательная школа»
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-13.00

	19
	МОУ «Туртинская основная общеобразо-вательная школа»
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-13.00

	20
	МОУ «Цибеевская основная общеобразо-вательная школа»
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-14.00

	21
	МОУ «Борисовская начальная общеобразо-вательная школа»
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-12.00

	22
	МОУ «Мордышская начальная общеобразо-вательная школа»
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-12.00


	№
	Наименование ООУ
	Телефонные номера

	
	
	Директор ООУ
	Заместитель директора ООУ
	Председатель Комиссии ООУ

	1
	МОУ «Средняя общеобразова-тельная школа 
№ 1 г. Суздаля»
	Юдин Сергей Александрович

(49231)20620
	Бакрина Ирина Николаевна 

(49231)20620


	Дьяченко Зинаида Александровна

(49231)20620

	2
	МОУ «Средняя общеобразова-тельная школа 
№ 2 г. Суздаля»
	Москалева Марина Юрьевна 

(49231)21927
	Паканова Ирина Геннадьевна;

Митрофанова Надежда Михайловна

(49231)21619
	Паканова Ирина Геннадьевна

(49231)21619

	3
	МОУ «Боголюбовская средняя общеобразова-тельная школа»
	Курзанов Андрей Евгеньевич 

(4922)300313
	Сысенко Светлана Николаевна;

Бритикова Елена Алексеевна,

Парфенова Ирина Евгеньевна

(4922)300560
	Бритикова Елена Алексеевна

(4922)300560

	4
	МОУ «Весьская средняя общеобразова-тельная школа»
	Савельева Светлана Викторовна

(49231)73703
	Дворников Николай Сергеевич;

Дворникова Татьяна Владимировна

(49231)73703
	Савельева Светлана Викторовна

(49231)73703

	5
	МОУ «Гавриловская средняя общеоб-разовательная школа»
	Симонова Светлана Владимировна 

(49231)74374
	Панкратова Нина Владимировна;

Борисова Марина Анатольевна

(49231)74374
	Симонова Светлана Владимировна

(49231)74374

	6
	МОУ «Красногвардейская средняя общеобразовательная школа»
	Лаптев Юрий Николаевич 

(49231)63532
	Лаптева Анна Николаевна;

Агафонова Татьяна Васильевна

(49231)63532
	Лаптев Юрий Николаевич 

(49231)63532

	7
	МОУ «Новосельская средняя общеобразова-тельная школа»
	Пучкова Татьяна Борисовна 

Лаптев Юрий Николаевич 

(49231)65280
	Кузнецова Лариса Сергеевна 

Хохлова Ирина Алексеевна

(49231)65280
	Кузнецова Лариса Сергеевна

(49231)65280

	8
	МОУ «Павловская средняя общеобразова-тельная школа»
	Графова Вера Алексеевна 

(49231)72848
	Волкова Любовь Анатольевна

Терентьев Александр Владимирович

(49231)72848
	Графова Вера Алексеевна 

(49231)72848

	9
	МОУ «Порецкая средняя общеобразова-тельная школа»
	Дегтярева Ольга Валерьевна 

(49231)63382
	Хлистунова Маргарита Николаевна

Кратова Галина Васильевна

(49231)63382
	Притуманова Маргарита Николаевна

 (49231)63382

	10
	МОУ «Садовая средняя общеобразова-тельная школа»
	Кованов Алексей Николаевич 

(49231)62165
	Ежкина Наталья Алексеевна

(49231)62165
	Кованов Алексей Николаевич 

(49231)62165

	11
	МОУ «Сновицкая средняя общеобразова-тельная школа»
	Киселева Елена Евгеньевна

(49231)64147 
	Андриевская Виктория Геннадьевна

Широкова Наталья Николаевна

(49231)64147
	Андриевская Виктория Геннадьевна

(49231)64147



	12
	МОУ «Сокольская средняя общеобразова-тельная школа»
	Артемьев Юрий Александрович 

(49231)523164
	Татаренко Валентина Ивановна;

Мусиенко Антонина Карповна

(49231)523170
	Артемьев Юрий Александрович 

(49231)523164

	13
	МОУ «Стародворская средняя общеобразова-тельная школа»
	Жилина Татьяна Николаевна 

Артемьев Юрий Александрович 

(49231)61169
	Новикова Нина Константиновна;

Рыбкина Надежда Викторовна

Артемьев Юрий Александрович 

(49231)523164
	Новикова Нина Константиновна

(49231)523164

	14
	МОУ «Добрынская основная общеобразова-тельная школа»
	Горбунова Алевтина Анатольевна 


	Щербакова Галина Ивановна
	Щербакова Галина Ивановна

	15
	МОУ «Клементьевская основная общеобразова-тельная школа»
	Лихоманова Светлана Ивановна

(49231)64518
	Савина Светлана Вячеславовна

(49231)64518
	Лихоманова Светлана Ивановна

(49231)64518

	16
	МОУ «Новоалександ-ровская основная общеобразовательная школа»
	Григоренко Инга Вячеславовна 

Лихоманова Светлана Ивановна

(49231)73398
	Юдина Татьяна Васильевна

(49231)73398
	Рушнова Светлана Валерьевна

(49231)73398

	17
	МОУ «Спасско-Городищенская основная общеобразова-тельная школа»
	Щербаков Александр Степанович 

(49231)74168
	Володина Вероника Николаевна

(49231)74168
	Володина Вероника Николаевна

(49231)74168

	18
	МОУ «Торчинская основная общеобразова-тельная школа»
	Майорова Валентина Васильевна 

(49231)63224
	Крашенинникова Светлана Сергеевна

(49231)63224
	Майорова Валентина Васильевна 

(49231)63224

	19
	МОУ «Туртинская основная общеобразова-тельная школа»
	Носова Людмила Павловна 

 (49231)73502
	Карпова Ольга Николаевна

(49231)73502


	Носова Людмила Павловна 

 (49231)73502

	20
	МОУ «Цибеевская основная общеобразова-тельная школа»
	Гурова Ирина Германовна 

(49231)63726
	Осипова Надежда Александровна

(49231)63726
	Осипова Надежда Александровна

(49231)63726

	21
	МОУ «Борисовская начальная общеобразова-тельная школа»
	Волкова Вера Михайловна 
	Волкова Вера Михайловна
	Волкова Вера Михайловна

	22
	МОУ «Мордышская начальная общеобразова-тельная школа»
	Тунёва Людмила Дмитриевна 

(49231)64386
	Тунёва Людмила Дмитриевна 

(49231)64386
	Тунёва Людмила Дмитриевна 

(49231)64386


Адреса ООУ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

	№
	ООУ
	Адрес

	1
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 1 г. Суздаля»
	601293 г. Суздаль ул. Лоунская

д. 7 а

	2
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 2 г. Суздаля»
	601293 г. Суздаль ул. Ленина

д. 83

	3
	МОУ «Боголюбовская средняя общеобразовательная школа»
	601270 п. Боголюбово

ул. Ленина, д. 26 А

	4
	МОУ «Весьская средняя общеобразовательная школа»
	601262 с. Весь ул. Набережная, д. 5

	5
	МОУ «Гавриловская средняя общеобразовательная школа»
	601268 с. Гавриловское,

ул. Школьная, д. 32

	6
	МОУ «Красногвардейская средняя общеобразовательная школа»
	601263 п. Красногвардейский,

ул. Октябрьская, д. 17

	7
	МОУ «Новосельская средняя общеобразовательная школа»
	601275 с. Новое, 

ул. Молодежная, д. 6 А 

	8
	МОУ «Павловская средняя общеобразовательная школа»


	601273 с. Павловское,

ул. Школьная, д. 16

	9
	МОУ «Порецкая средняя общеобразовательная школа»


	601252 с. Порецкое, 

ул. Молодежная, д. 6

	10
	МОУ «Садовая средняя общеобразовательная школа»


	601271 п. Садовый

ул. Владимирская, д. 7

	11
	МОУ «Сновицкая средняя общеобразовательная школа»


	601280 с. Сновицы, 
ул. Школьная, д. 1

	12
	МОУ «Сокольская средняя общеобразовательная школа»


	601278 п. Сокол

	13
	МОУ «Стародворская средняя общеобразовательная школа»
	601283, с. Старый Двор,

ул. Красная, д. 3

	14
	МОУ «Добрынская основная общеобразовательная школа»
	601287 с. Добрынское, 

ул. Меркулова, д. 7

	15
	МОУ «Клементьевская основная общеобразовательная школа»
	601284 с. Клементьево, 

ул. Новая, д. 1

	16
	МОУ «Новоалександровская основная общеобразовательная школа»
	601282с. Ново-Александрово, ул. Школьная, д. 8

	17
	МОУ «Спасско-Городищенская основная общеобразовательная школа»
	601266 с. Спасское-Городище, 

ул. Школьная, д. 24 а

	18
	МОУ «Торчинская основная общеобразовательная школа»
	601264 с. Торчино, ул. Центральная, д. 46

	19
	МОУ «Туртинская основная общеобразовательная школа»
	601267 с. Туртино, 
ул. Совхозная, д. 10

	20
	МОУ «Цибеевская основная общеобразовательная школа»
	601285 с. Цибеево,

ул. Центральная, д. 4

	21
	МОУ «Борисовская начальная общеобразовательная школа»
	601272 с. Борисовское, 

ул. Большая дорога, д. 42

	22
	МОУ «Мордышская начальная общеобразовательная школа»
	601279 с. Мордыш

ул. Зеленая, д. 1


Приложение №4 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации 

о результатах сданных экзаменов, тестирования 
и иных вступительных испытаний, 
а также о зачислении в образовательное учреждение»

СПРАВКА

о результатах сдачи вступительных испытаний.
         Выдана______________________________________________________________________

         указать ФИО, сдававшего вступительные испытания

	№
	Наименование предмета
	Средний балл (оценка) за предмет
	Решение о зачислении (переводе) по результатам вступительных испытаний
	Решение о зачислении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	


Приложение №5 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации 

о результатах сданных экзаменов, тестирования 
и иных вступительных испытаний, 
а также о зачислении в образовательное учреждение»

Документ, содержащий мотивированный отказ в зачислении ребенка в ОУ.
Уважаемый(ая) [имя получателя услуги] [отчество получателя услуги]!

Уведомляем Вас о том, что в связи с ________________________________________

и на основании ________________________________________________________________

в зачислении Вашего ребенка ___________________________________________ отказано.

указать ФИО ребенка

__________________________________ __________________

указать ФИО руководителя (директора) ООУ подпись руководителя (директора) ООУ

Приложение №6 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации 

о результатах сданных экзаменов, тестирования
 и иных вступительных испытаний, 
а также о зачислении в образовательное учреждение»

Документ, подтверждающий зачисление ребенка в ОУ.
             _______________________________________________________

указать наименование общеобразовательного учреждения

        Выписка из Приказа от «____» _______________ 20____ г. № ____________ о зачислении детей в общеобразовательное учреждение ________________________________________

наименование ОУ

_____________________________________________ ________________________

указать наименование муниципального образования указать дату, выдачи выписки

ПРИКАЗЫВАЮ:

        Зачислить указанных в настоящем приказе лиц в число обучающихся в (во) ____________ класс (е) _________________________________________________________:

указать наименование ОУ

______________________________________________________________________; 

______________________________________________________________________; 

_______________________________________________________________________; 

_______________________________________________________________________

__________________________________ __________________

указать ФИО руководителя (директора) ОУ подпись руководителя (директора) ОУ

Верно

__________________________________ _____________________

указать ФИО секретаря ОУ подпись секретаря ОУ

____________________________ МП

указать дату, выдачи выписки

Приложение №7 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации 

о результатах сданных экзаменов, тестирования 
и иных вступительных испытаний, 
а также о зачислении в образовательное учреждение»

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ ОБ 
_____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(удостоверяющий личность документ и его реквизит)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя)

________________________________________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя)

__________________________________________________________________

(реквизиты документов, удостоверяющих личность представителя заявителя)

Прошу предоставить

____________________________________________________________________________

 

"_______" ________________________ 20_____ г. "_____" ч. "_______" мин.

(дата и время подачи заявления)

_____________________ /____________________________________________

(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.)

Примечания _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Приложение №8 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации 

о результатах сданных экзаменов, тестирования 
и иных вступительных испытаний, 
а также о зачислении в образовательное учреждение»

Минимальные требования к учетным данным реестра принятых заявлений  управления образования администрации Суздальского района  о предоставлении информации об  образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных  курсов, предметов, дисциплин  (модулей), годовых календарных  учебных графиках

	№№
	ФИО лица, указанного в заявлении о предоставлении информации  об образовательных программах    предметов, дисциплин  (модулей), годовых календарных  учебных графиках
	ФИО заявителя
	Дата принятия заявления о предоставлении информации  об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных  курсов,

предметов, дисциплин  (модулей), годовых календарных  учебных графиках
	Перечень запрашиваемых сведений
	Номер образовательного учреждения, указанный в заявлении о предоставлении информации  об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных  курсов,

предметов, дисциплин  (модулей), годовых календарных  учебных графиках
	Результат выполнения муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                 Приложение №9

                   к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации 
о результатах сданных экзаменов, тестирования 
и иных вступительных испытаний, 
а также о зачислении в образовательное учреждение»

________________________                                       «______» ___________________ 20 ____ г.

ДОВЕРЕННОСТЬ

Я, _____________________________________________________________________________ (Ф.И.О.), имеющий паспорт: серия ________ номер _________________, выдан (кем) _____________________________________________ (когда) «_______» _____________________________ _______ г.,

доверяю

__________________________________________________________________________ (Ф.И.О.), имеющему паспорт: серия ________ номер _________________, выдан (кем) _____________________________________________ (когда) «_______» _____________________________ _______ г.,

осуществление всех действий, необходимых для предоставления информации   ________________________________________________________________________________________________ моего ребенка ________________________________________ (Ф.И.О.), «_____» _________________ _______ года рождения, в общеобразовательное учреждение.

_______________________

Подпись лица,

выдавшего доверенность

^ Доверенность, заверенная рукописной подписью законного представителя ребенка, не требующая нотариального заверения. 

^ Учрежденческий сегмент реестра обращений заявителей для зачисления ребенка в ООУ – это часть реестра обращений заявителей для зачисления ребенка в ООУ, в которой учитываются обращения заявителей в данное ООУ. 

^ Учрежденческий сегмент регистра детей, зачисленных в ООУ – это часть регистра детей, зачисленных в ООУ, в которой учитываются зачисленные дети в данное ООУ. 

^ Определяется по данным учета  

^ Определяется по данным социологического опроса. 

^ Определяется в соответствие с требованиями Стандарта предоставления муниципальной услуги в электронном виде

                                                                Приложение №10

                   к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации 

о результатах сданных экзаменов, тестирования 
и иных вступительных испытаний, 
а также о зачислении в образовательное учреждение»

_______________________

(ФИО получателя услуги)

Уведомление о направлении документированной информации

Настоящим уведомляю, что на основании заявления о предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных  курсов,                   предметов, дисциплин  (модулей), годовых календарных  учебных графиках [наименование муниципального образовательного учреждения] от [дата принятия заявления] принято решение о направлении следующих сведений 

____________________________________________________________________________

_______________________________ "___" _____________ 20___ г.

Подпись начальника управления образования 

администрации Суздальского района/руководителя муниципального

образовательного учреждения

Приложение №11

                   к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации 
о результатах сданных экзаменов, тестирования 
и иных вступительных испытаний,
 а также о зачислении в образовательное учреждение»

______________________

(ФИО получателя услуги)

Уведомление об отказе в направлении документированной информации

Настоящим уведомляю, что на основании заявления о предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов,                    предметов, дисциплин  (модулей), годовых календарных  учебных графиках  [наименование муниципального образовательного учреждения] от [дата принятия заявления] было принято решение об отказе в направлении данной информации  (указать причины отказа в направлении информации ).

_______________________________ "___" _____________ 20___ г.

Подпись начальника управления образования 

администрации Суздальского района/руководителя муниципального

образовательного учреждения

























